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Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

___________________________________________________________________________________

(наименование организации)



 

Порядко-
вый № 

документа

Почтовая 
служба

Вид письма  (простое, заказное, 
с уведомлением,  без уведомления)

Наименование адресата
 (название организации) Адрес получателя

1 2 3 4 5



 

Опись содержимого  
(наименование документов, кол-во экземпляров) Дата отправления Информация о получении 

адресатов

6 7 8



 


